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l. OBIIUE ITOJIOXKEHUSA

1.1. TIpenmerom perynaupoBanusi Hactosiero Ilomoxkenuss mo pabote ¢
oOpalieHUsIMU ~ TPaXKJaH  MYHHUIUIAIBHOTO  ABTOHOMHOTO  JOLIKOJIBHOTO
oOpazoBarensHOT0 yupexaeHus «Jlerckuit cag Ne 104 o61iepa3BUBaIOIIETO BUIA»
r. CobikThiBKapa (nanmee mo TekcTty — IlonoxkeHuwe) SBIAETCS OpraHu3alus
o0ecriedyeHns: CBOEBPEMEHHOTO U TMOJIHOTO PACCMOTPEHHUsI 0OpalleHuid rpakaaH B
MYHHUITUTIATPHOM aBTOHOMHOM JIOITKOJIBHOM 00pPa30BaTEIbHOM YUPEIKICHUU
«erckuii cag Ne 104 oOmiepa3BuBaromero Buga» r. ChIKThIBKapa (ganee Mo
tekcty — JJOO Ne 104) c yBegomiieHHUEM 3asiBUTENEH O MNPUHSATUU [0 HUM
pelIeHnd ¥ HampaBJIEHUE OTBETOB B CPOK, YCTAHOBJIEHHBIN 3aKOHOJATEIHLCTBOM
Poccutickon ®@enepanumu.

1.2. TlonoxxeHue ompenenser W perjaMeHTUPYET OpraHu3aluio padoThl C
obpamenusimu rpaxaad B JJOO Ne 104.

1.3. Paccmotpenne obpamenuii rpaxnad B JJOO Ne 104 periiameHTUpyeTcs
CJIEAYIOIIMMU HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTAMU:

- Koncrurynuei Poccuiickoit @enepannu

- Koncturynueit Peciyonuku Komu

- ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «0O6 o0OpazoBaHuH B
Poccniickon @enepanum»

- @enepanbHbiM 3ak0HOM OT 02.05.2006 Ne 59-03 «O mopsake paccCMOTpEeHUS
oOpamienuii rpaxxnan Poccuiickoit @eaepannmn»

- ®enepanbHbIM 3akoHOM Poccuiickoit @enepanuu ot 27.07.2006 Ne 149-D3 «O06
uH(popManuu, HTHPOPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHIX U O 3aIIUTE HHPOPMALIUI)

- ®enepanbHbiM 3aKOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-D3 «O nepcOHANBHBIX TaHHBIX»

- I'paxnmanckum mnporeccyanbHbIM  KoAekcoM Poccuiickon @enepauuu  OT
14.11.2002 Ne 138

- «COOpHMKOM METOJMYECKHX PEKOMEHJAIMK U JOKYMEHTOB, B TOM YHCJIE€ U B
AJIEKTPOHHOM BHJE, MO paboTe ¢ OOpalleHUs MU W 3alpPOCaMH POCCUUCKUX U
WHOCTPAHHBIX TPaXKJaH, JIUIl 0e3 TpaKJaHCTBA, OOBEIUHEHUN TpaxaaH, B TOM
4yuclie IpUANYECKUX Jinl, B npueMHbIX [Ipesnnenrta Poccuiickoit denepaunu, B
rOCYJapCTBEHHBIX ~ OpraHax W  OpraHax MECTHOIO  CaMOYIpPaBJICHUS,
rOCYJJapCTBEHHBIX M MYHUIUMAIBHBIX YUPESKACHUSX W HHBIX OpPraHU3alUsaX, Ha
KOTOPBIE BO3JIOKEHO OCYIIECTBICHUE MYOJUYHO 3HAYUMBIX (YHKIUN», YTB.
[Iporokonom Ne 15 3acemanust paOodeil rTpynnbsl nOpu  AJIMHHHCTPALUU
[Ipesunenta Poccuiickoii depepanu Mo KOOPJWHAIIMM W OLIEHKE PadOThl C
oOpaieHusiMu Tpakiad u opranuzamuii ot 20.09.2018

- 3akoHoMm PecnyOnuku Komu ot 11.05.2010 No 47-P3 «O peanuzauuu mnpasa
rpaxaaH Ha oopamenue B Peciy6imke Kommy - 14

1.4. TlonoxxeHue COAEPKUT MOPSJOK TMpPUEMa, PErUCTpalMu, Yy4eTa,
paccmoTpenus oopamienuit rpaxkaad B JIOO Ne 104, ocyiecTBiaeHHE KOHTPOJIA 32
CPOKaMHU U KQYECTBOM UX UCIIOJTHEHUS.

1.5. VYcranoBnennsli HactosiuuM [lojmokeHMEM MOPSIOK PACCMOTPEHUS
oOpalieHuii TpakJaH pacIpoCTpaHsIeTCs Ha BCe OOpallleHHus TpaKIaH:



WHIMBUAYaJIbHbIE U KOJUJICKTUBHBIC, YCTHBIE U MOCTYNUBIIKME B TUCBMEHHOM BUJIE
WJIU B BHJIE DJIEKTPOHHOTO JOoKyMeHTa (nanee — OOpaliieHus).

1.6. OOpamenuss MoryT ObiTh HampaBiieHbl B JJOO Ne 104 cnegyrommmu
crocobamu:

- IOYTOBBIM OTHpaBieHueM 1o aapecy: 167005, r. CrikThIBKap, ya. Manbliiesa, 1.
20

- o (hakcy 8(8212) 51-34-91, 8(8212) 51-10-91

- B (opme DIEeKTpOHHOTO JOKyMEHTa Ha aapec dJICKTPOHHOW TOYTHI
soalO4@mail.ru

- B (hopMe 3JIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTa depe3 oduiuanbueiii cailt JJOO Ne 104 B
MH(POPMAIIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIMOHHOM cetn «HTepHe™» http://madoul04.ru/,
paznen « HTepHeT-TpueMHas)

- IyTEM JIMYHOU Tepenayu (Ju0o mepeaadn KyphepoM) MUCEMEHHOTO OOparieHus
B kabuHet aupekropa JJOO Ne 104 mo axgpecy: r. ChIKTBIBKap, yJ. Mabliiesa, .
20, B yackl IpueMa 1o JUYHBIM Bonpocam B cpeny ¢ 15.00 go 19.00.

1.7. Ceenenust o mecte HaxoxaeHus JJOO Ne 104, moutoBoM ajapece s
HaIpaBJIeHUs 0OpaleHuH, 0 TeaeOHHBIX HOMEpaX U aJpece dIEKTPOHHOU MOUTHI
JUIsL HarpaBlieHUsi oOpaiieHuil; uHbOpMaIUs O JWYHOM TMpUEME TpaklaH
qupektopoM JIOO Ne 104 pasmemiarorcss Ha MHPOPMAIMOHHBIX CTEHJAX U Ha
opuIanbHOM caiTe YupexaeHus B HH()OPMaIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON
cetn «uTepHEeT™ http://madoulO4.ru/, paznen « KOHTaKTBD».

1.8. OcHOBHBIE TEPMUHBI, UCITOJIB3yeMbIe B HacTosIeM [looxeHnn:
Oo0pamenue rpa:xkaanuHa (gajiee - oopalieHue) — HanpaBiICHHOE JOJKHOCTHOMY
JUIly B MNHUCbMEHHOW ¢opMe wWid B (OpME BJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa
MpeIOKEHNE, 3asBJICHUE WM )KaJl00a, a TaK)Ke YCTHOE 0OpallleHue rpak1aHuHa;
IIpensio:xkenne - pekoMeHAAIMs TpaXKJaHWUHA 1O  COBEPIICHCTBOBAHUIO
NEATETLHOCTH Y UPEXKICHUS, PA3BUTHIO OOIIECTBEHHBIX OTHOIICHUH, YIYUYIICHUIO
MaTepHaTbHO-TEXHUYECKOM 0a3bl U UHBIX chep ACSITEIbHOCTH YUpeKICHUS;
3asBjeHne — Tpockda TpakJAaHWHA O COACHCTBUU B peaiU3alldud  €ro
KOHCTUTYITMOHHBIX TIPaB U CBOOO] UM KOHCTUTYIIMOHHBIX MPaB U CBOOOJI IPYTUX
JUI, TUO0 COOOIICHHE O HAPYIICHUH 3aKOHOB W MHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX
aKTOB, HEJIOCTaTKax B paboTe YUpexJACHHS W TOJDKHOCTHBIX JIUI, MO0 KpUTHUKA
JEATEIIbHOCTH YUPEKICHUS U T0JKHOCTHBIX JIUIL;

Kanobda - npocb0a rpakJaHuHA O BOCCTAHOBJICHUH WJIM 3allIUTE €r0 HaApyIIEHHBIX
npaB, CBOOOJ WM 3aKOHHBIX HMHTEPECOB, JUOO MpaB, CBOOOJ WM 3aKOHHBIX
WHTEPECOB JIPYTUX JIUII;

1.9. Cpoxk naeiictBust nanHoro I[lomoxxenus He orpanndeH. [lomoxkenne nericTByeT

JI0 BHECEHUSI U3MEHEHUM U JIOTIOTHEHUM JTM00 10 puHATHS HOBOTO [losoxkeHusl.

I1. HPUEM, YYET U PETUCTPALIUSI
OBPAILIEHUU I'PAXKIAH

2.1. loctynaromme B JJOO Ne 104 obOparenus rpakaaH B MUCbMEHHOU (popme
(manmee — michbMEHHBIC OOpaIeHus1) Wik B (opMe IEKTPOHHOTO JOKyMEHTA (J1aee
—  DJIGKTPOHHBIE oOOpamieHusi) mnpuHUMarOTCs  aupektopom JIOO  mmbo
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YIOJIHOMOYEHHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a PETUCTPAIMI0 00pallleHuil (1anee —
YIOJHOMOYEHHOE JIUIIO).

2.2. Peructpanus MNHCBMEHHBIX oOOpalieHud U OOpallleHUui TpakIaH,
noctynuBmmx B JJOO Ne 104 1o »HEKTpOHHOM TMOYTE, MPOU3BOIUTCA
YIOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM B TEYEHHE TpeX JHEM C MOMEHTa MOCTyIuieHus. B
cillydae TOCTYIUJICHUSI OOpallleHUd B BBIXOJHBIE WJIM TNpPa3AHUYHbIC JTHU HX
perucTpanus Mpou3BOIUTCS B NepBbIil pabounii 1eHs OO Ne 104.

2.3. Tloctymatomme B JIOO Ne 104 oOparmieHuss HOJKHBI COOTBETCTBOBATH
CJIEYIOIIUM TPEOOBAHUSIM:

2.3.1. TpeboBaHMs K TUCEMEHHOMY OOPAICHUIO:

TpaXJTaHUH B CBOEM NMCHbMEHHOM oOOpalieHuu B 00s3aTeNbHOM TMOPSIKE
yKazpiBaeT JmO0 HamMeHoBanme JIOO, mmbo dammauio, WM, OTYECTBO
COOTBETCTBYIOILIETO JOJKHOCTHOIO JIMLA, JIMOO JOHKHOCTH COOTBETCTBYIOIIETO
JuIa, a Takke CBOM (amminio, uMs, OTYECTBO (TMOCHEAHEEe - MPU HAIWYHUH),
MOYTOBBIN ajpec, M0 KOTOPOMY JOJKHBI ObITh HAIIPABJICHBI OTBET, YBEIOMIICHHUE O
nepeaapecandd oOpallieHus, Wu3JlaraeT CyTh NPEIJIOKECHUS, 3asBICHUS WU
’Kano0bl, CTABUT JIUYHYIO MOJIIUCH U JaTy.

B cayuae HEOOXOOMMOCTHM B TOATBEPXKJIECHUE CBOMX JOBOJOB TpaKIaHUH
npuwiaraeT K MNHUCbMEHHOMY OOpallleHUI0 JOKYMEHTBHl W MaTepuaibl JUOO0 HX
KOITUU.

2.3.2. TpeOOBaHUS K DJIEKTPOHHOMY OOpaIEHHUIO:

B DJIEKTPOHHOM OOpaIlleHUH TPaKIAaHUH B 00SA3aTEIFHOM MOPSAIKE yKa3bIBACT
CBOM (haMUJIUIO, UMS, OTUECTBO (TIOCIEAHEE - MPU HAJIMYHH), AAPEC FIEKTPOHHOU
MIOYTHI, [0 KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HallpaBJieH OTBET (JIMOO MOYTOBBIM aapec AJis
HaIpaBJICHUS] OTBETA).

['paxganuH BIpaBe NPWIOKUTH K TaKoMy OOpamieHUu0 HEOoOXOaUMbIC
JIOKYMEHTBI U MaT€pHaJIbl B AJIEKTPOHHOM dopMme.

2.4. Tlpu peructpanuu MNHUCbMEHHBIX OOpaIeHUN MPOBEPSETCS HaIUYhe B
oOpalieHusIX TPUIOKEHHBIX JOKYMEHTOB, [0 BBISBICHHBIM HAapyIICHUSM U
HEJI0OCTaTKaM COCTABJISFOTCSI aKThl HA MTHUChMa!

— K KOTOPBIM TIPUJIATalOTCsl BIO)KCHHBIE B KOHBEPTHI JCHEKHbBIC 3HAKHU, 1IEHHbBIE

OyMmaru u T.1.;

— TIPU BCKPBITHH KOTOPBIX HE OOHAPYKUIIOCH OOpAIICHHUS,
— B KOHBEpTaxX KOTOPBIX OOHAPYKHUJIACh HEOCTa4a IOKYMEHTOB, YIIOMHUHAEMbBIX
aBTOPOM WJIH BJIIOKEHHOW B KOHBEPT OINMUCHIO JIOKYMEHTOB.

AKT cOCTaBIIsIeTCS B JBYX DK3EMIUIPAX M IOAIMUCHIBACTCS YITOJTHOMOYCHHBIM
munoM. [lpy 3TOM OAMH 3K3EMIUIAP akTa MNOCHUIAETCS OTIPABUTENIO, BTOPOU
MpUOOIIAETCS K TMOJTYYEHHBIM JOKyMEHTaM M TIepelaeTcs BMECTe C HUMH Ha
pPaccMOTpEHUE.

2.5. OmmbouHo (HEe MO aapecy) MPUCIaHHBIE MHChbMa BO3BPAIAIOTCS HA TOUYTY
HEBCKPHITHIMHU. [lMcbMa TpakgaH ¢ TIOMETKOM Ha KOHBEPTE «IMYHO» HE
BCKPBIBAIOTCS, a MIEPEAAIOTCA 110 HA3HAYEHUIO.

2.6. DnexTpoHHOE OOpaleHue, B TOM YHWCIE TOCTYIUBIIEE Yepe3 WHTEPHET-
npuemHyto odurmanpaoro caira JJOO Ne 104, Takke mpoBepsieTcsl Ha HATUYUE



YKa3aHHbIX B OOpalleHUH TNPUIIOKEHUI, pacredaTsiBaeTcs Ha OyMaKHOM
HOCHTEJIE, TMOCJIE€ YEero MOJIeKUT PErMCTpallid B COOTBETCTBUM C HACTOSAILIUM
[TonoxeHnueM.

2.7. TlucbMeHHBIE U DJIEKTPOHHBIE OOpAIllEHUS TPAKIAH PETUCTPUPYIOTCS B
XKypnane perucrpanuu oopaiienuii rpaxaan ([Ipunoxenue Ne 1).

2.8. Ha kaxmom oOpallleHMM B MPaBOM BEpPXHEM YTy MPOCTAaBISETCS Jaara
PEruCTpallii U PETUCTPALMOHHBIA HOMED.

2.9. B TedeHue Tpex OHEH TOCIE TOMYyYEHHUS MUCHMEHHBIX U AJIEKTPOHHBIX
obpamenuii ynonaomouenHnoe yuio OO Ne 104 BHOCHUT UX pPETUCTPallMOHHBIC
nannbie Ha noptan CCTY.PO.

2.10. Peructpamuu u yuery B JKypHane perucrpanuu oOpalleHui TpaxaaH
MOJIJIeKaT BCE MOCTYMUBIIUE OOpallleHus TpakKaaH, BKIOYas aHOHHMHBIE U Te,
KOTOpBIe MO (pOpME HE COOTBETCTBYIOT TPEOOBAHUSAM, YCTAHOBJICHHBIM M. 2.3.
Hactosiiero [lonoxxenus.

2.11. YmoiHOMOYEHHOE JMIO NpPU PErucTpanud IpOBEpsieT MOCTYNUBIINE
oOpalleHusi Ha NOBTOPHOCTh. I[IOBTOpHBIM cleayeT cyuTaTh OOpalleHHUE,
HNOCTYIHBIIEE OT OJTHOTO M TOTO XK€ JIUIIA [0 OJHOMY U TOMY € BOIPOCY, €CIIU CO
BPEMEHM NOJa4d NEePBOr0 MCTEK YCTAHOBJICHHBI 3aKOHOAATEIbCTBOM CpPOK
paccMOTpEHMsI UM 3asBUTEIb HE YAOBJIETBOPEH JNaHHBIM OTBETOM. [loBTOpHBIM
oOpallleHusIM IpU HMX MOCTYIUICHUH IPUCBAUBAETCS PETUCTPALMOHHBIA HHIEKC
nepBoro oOpaimieHus. B mpaBoM BepXHEM YTy MOBTOPHBIX OOpAILlEHUN J€TaeTCs
otMeTka «[TOBTOPHO».

2.12. ObparmieHust OJHOTO W TOTO K€ aBTOpa, IO OAHOMY W TOMY € BOIIPOCY,
MOCTYIUBIIIHE IO UCTECUYCHUS CPOKA PACCMOTPEHHUS, CYMUTAIOTCS IEPBUIHBIMHU.

2.13. He cumTaroTcsi MOBTOPHBIMU MHUChMa OJHOTO M TOTO K€ aBTOpA, HO IO
pa3HbIM BoOIpocaM; oOpalleHus, B KOTOPBIX COJEpPXKATCS HOBBIE BOMPOCH WU
JIOTIOJIHUTENIbHBIE CBE/ICHUS.

2.14. Ecom B oOpameHuud He Yyka3zaHbl (GaMuiius TPaKJaHWHA, €ro
HaIpaBUBILETO, JINOO aJpec, M0 KOTOPOMY JOJKEH ObITh HallpaBJIeH OTBET, OTBET
Ha oOparieHe He TaeTCsl.

Ecin B ykazaHHOM OOpallleHHMHM cOjAep:KaTcs CBEJIEHHUS O IMOATOTaBIMBAEMOM,
COBEpIIAEMOM HJIM COBEPILIEHHOM MPOTUBONPABHOM JIESHUH, a TAKXKe O JIHIIE, €ro
NOJIFOTABIMBAIOLIEM, COBEPILIAIOIIEM WM COBEPUIMBIIEM, OOpalieHUE MOJJICKUT
HAIPAaBIECHUIO B TOCYIapCTBEHHBIN OPTaH B COOTBETCTBUU C €70 KOMITETEHITHEH.

2.15. O6pammenue TpaxaaHuHa, B KOTOPOM O0KaIyeTCsl CyeOHOe pellleHre, B
TedyeHue 7 (ceMu) JOHEH CO JIHA PETrUCTpalyd BO3BpAIIAETCS TpakKIaHUHY,
HaIlpaBUBILIEMY OOpallleHHue, C Pa3bsICHEHUEM MOpsAAKa O0XKaJlOBaHUS JAHHOTO
CyJ1eOHOTO peIlICHHUS.

2.16. Ilpu nonxyueHun oOpallieHus, B KOTOPOM COJEPKaTCs HEIEH3YPHBIE 00
OCKOpPOUTEJIbHBIE BBIPAKEHUS, YIPO3bl JKU3HH, 3JIOPOBBI0O M HMYILIECTBY
JOJDKHOCTHOTO — JIMIIA, a TaKkKe WIEHOB €ro CeMbH, JHUPEeKTOop JInbo
ynosaomouenHnoe ymio JJOO Ne 104 BopaBe octaButh obparieHue 0e3 oTBera 1o
CYUIECTBY TIOCTAaBJICHHBIX B HEM BONPOCOB U COOOUIUTH TpaKAaHUHY,
HaIpaBHUBILIEMY OOpalIeHle, O HEJOMYCTUMOCTH 3JI0YIOTPEOIECHUS TPABOM.



2.17. B cnyuyae, eciu TEKCT MNUCBMEHHOTO OOpamieHus TpakIaHWHA He
noaaércsl MPOUYTEHHIO, JMOO HE TO3BOJSET ONPENEIUTbh CYTh IPEAJIOKEHUS,
3asBJICHUSl WM KaJlOObl, OTBET HAa OOpalieHue He AA€TCd U OHO HE MOJJIEKUT
HAIpPaBJICHUIO HA PACCMOTPEHHE B TOCYAAPCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOI'O
CaMOYIpPaBJIEHUS JOJDKHOCTHOMY JIMILY, O YéM B TeueHue 7 (CeMH) JAHEW cO THS
perucTpanuy o0paleHus: coo0IIaeTcsl rpaXKaHuHy, HalpaBUBILIEMY oOpalleHue,
ecliv ero (paMuINs U IOYTOBBIN a/Ipec MOANAI0TCSA IPOUYTEHHUIO.

2.18. B ciydae, eciu B NMUCBMEHHOM OOpAaIllEHUH Tpa)kJaHWHA COAEPIKUTCA
BONPOC, HA KOTOPBI €My HEOJHOKPAaTHO JaBalHUCh MHUCHhMEHHBIE OTBETHI IIO
CYIIECTBY B CBSI3M C paHee HaIpaBsIeMbIMH OOpallleHUsIMH, U TPU STOM B
oOpallleHuu HE MPHUBOJISATCS HOBBIE TOBOJBI MU 00CTOATENBCTBA, AUpekTop JOO
Ne 104 BmpaBe mpuHATH pernieHrne 0 0€30CHOBATEILHOCTH OYEPETHOTO OOpAIICHUS
U TPEKpAIICHUN TEPETHUCKH C TPa)XXJTaHWHOM I10 JJaHHOMY BONPOCY TPH YCIOBUH,
YTO yKa3aHHOE OOpallleHuEe W paHee HampapisieMble OOpalleHHs] HalpaBIsUIMCh B
JOO Ne 104. O naHHOM pELICHUH YBEIOMIISIETCS TPAKIaHWH, HAIpPaBUBIIUN
oOpailiieHue.

2.19. B ciyuae, eciy OTBET IO CYIIECTBY IOCTABJIEHHOTO B OOpAIlEHUH BOIPOCA
HE MOXeT ObITb JaH 0e3 pasMIalleHus CBEICHHUM, COCTaBJISIOLINX
rOCYy/IJapCTBEHHYI0O WJIM HHYI OXpaHsieMyl (¢eaepaibHbIM 3aKOHOM TaiHYy,
rpaXK1aHuHy, HalpaBUBILIEMYy OOpallleHHue, COOOIIAaeTCs O HEBO3ZMOXXHOCTH JaTh
OTBET MO CYIIECTBY MOCTAaBICHHOTO B HEM BOMPOCA B CBSI3U C HEIOMYCTUMOCTBHIO
pasriialeHus YKa3aHHbIX CBEJCHUM.

2.20. B cnyyae, eciii IpUYMHBL, IO KOTOPBIM OTBET IO CYIIECTBY ITOCTABICHHBIX
B 0OpalieHnyd BOMPOCOB HE MOT OBITh JIaH, B TOCJTEAYIOIIeM ObUIM yCTpaHEHHI,
IpaKJaHWH BIIpaBe€ BHOBb HanpaBuTh oOpamienue B JJOO Ne 104.

1. IOPAAJOK PACCMOTPEHMS
IINCBMEHHBIX U DJIEKTPOHHbBIX OBPAIIEHUU I'PAXKIAH

3.1. Tlpomenmme peructpanuio oOpamieHuss TpaXAaH B JCHb PETUCTPAIlUU
HaIpaBJIIOTCA 1311 paccMoTpenns nupektopy OO Ne 104.

3.2. YKazaHus 1Mo UCMOJHEHUI0 oOpariennii natorcsa aupexkropom OO Ne 104 B
dopme pesomonnu. Pe3onronusi MpocTaBisieTcss Ha JMUIEBOM CTOPOHE MEPBOTO
JUCTa TOKYMEHTa Ha CBOOOJHOM OT TEKCTa MECTE, MEXKy aJpecoM U TEeKCToM. B
COCTaB PE30JIOLUHU BKJIIOYAIOTCS CIEAYIOUIME 3JIEMEHThI: (paMHIIig U MUHULUAIbI
VICITOJIHUTEIIS, COICPKAHUE NEHUCTBUN, CPOK MCITOJIHEHMS], JINYHAS MTOAIUCH U J1aTa.
Ecim  pesomonus  npeaycMaTpUBaeT — HECKOJBKO — HCHOJHUTENEH,  TO
OTBETCTBEHHBIM 33 HCIIOJIHEHHE CUWTAETCS YKa3aHHBIM IEpPBBIM, €My X€ H
nepenaéTcsi OpUrMHaid OOpallleHus, OCTaJbHBIM HCIIOJIHUTEISIM HaANpaBIIsAIOTCA
KOITHH.

Cpok odopmieHus pe3onouuu — He Oonee 3 AHEH CcO AHSA MOJy4YeHUS
oOparieHus.

3.3. 3anpenaeTcss HanpaBIsATh OOpAIICHUS TPaXAaH JJI1 UX PACCMOTPEHUSI TEM
JOJKHOCTHBIM JIUIAM, YbH JIEUCTBUS 00KAITYIOTCSI B OOpaIlleHHH.



3.4. Jlns paccMOTpeHHs W TIOJTOTOBKH OTBETa Ha OOpaIleHWE HWCIIOTHHUTEIb
u3y4yaeT oOpallleHHhe W MaTephalibl K HeMy, 3alpaliuBaer, B TOM 4YHUCJIE B
ANEKTPOHHOM (hopme, He0OXOAUMBIE SISl PACCMOTPEHUSI 0OpaIllEHUs IOKYMEHTHI U
Matepuanbl. B ciaydae eciau rpakaaHMH B TMOJTBEPKICHHE CBOMX JOBOJIOB
MPUIOKIIT K CBOEMY OOpAaIlleHUIO WK MPEICTaBUI (HapaBmil) MIPU paCCMOTPEHUU
oOpalieHusi JOKYMEHTbI, MaTepuainbl JMOO HUX KOIMUM ¢ HACTauBaeT Ha
BO3BPAILIEHUU UX €MY, TO OHH JIOJDKHBI ObITh BO3BpAIEHBI IPAKIAHUHY BMECTE C
OTBETOM Ha oOpamieHue. [Ipu 3ToM UCTIONTHUTENN TSl pACCMOTPEHUST 00paIeHus
BIIPABE M3TOTOBUTH KOITUHU BO3BPANIAEMbIX JOKYMEHTOB M MaTEPHAJIOB.

3.5. OOpamenne MoxeT OBITh pPaccMOTpPEHO B  (opMe  CiIy>KeOHOTO
paccienoBaHus, WUTOTOM KOTOPOTO SIBIIETCS CIpaBKa 00 HWTOrax CIIy)KeOHOTO
pacciefoBaHds W TPOEKT oTBeTra 3asBuTento. CmyxkeOHoe paccieoBaHHe
HazHaudaerca aupekropom OO Ne 104 B npurkaze ¢ yKa3aHHUEM WIEHOB KOMUCCUU
JUISL paccieloBaHusi, B HEM 0003HA4Y€Hbl CPOKH €ro MPOBEACHHS M COBEPILICHUE
HEOOXOIUMBIX JCHCTBUN B paMKax €ro MpoBeAeHHs wieHam Komuccuu. CrpaBka
0 pe3yJIbTaTaM pacciieJOBaHuUs MOAMUCHIBACTCS YJIEHAMU KOMHUCCHUHU.

3.6. Ilpu paccMoTpeHun oOpallleHus HE JOIMYCKAETCsl pasrialleHue CBEICHHM,
coJiep Kaluxcsi B OOpallleHuH, a TaKKe CBEJEHUM, KACAIOIIMXCS YaCTHOM >KU3HU
rpaxjaaHuHa, 6e3 ero corjacusi.

3.7. He sABngercs pasriamieHUEM CBEJIEHUM, colepkKalluxcs B oOpalieHuw,
nepeaapecanys MHCBMEHHOTO OOpalieHusi B TOCYIAapCTBEHHBIH OpraH, OpraH
MECTHOTO CaMOYIPABICHUS WM JOJDKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETEHITUIO KOTOPBIX
BXOJIUT PEIICHHE MMOCTABJICHHBIX B 00pAIIEHUH BOIIPOCOB.

3.8. dupexrop OO Ne 104:
- obecrneunBaeT OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PAaCCMOTpPEHUE
oOpallieHui,
- MPUHUMAET MEPhI, HAPABJICHHBIE HA BOCCTAHOBJICHUE WJIM 3aAIIUTY HAPYIICHHBIX
npaB, CBOOO/] ¥ 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPAKTAHIHA,
- JlaeT MMCbMEHHBIA OTBET MO CYIIECTBY MOCTABIEHHBIX B OOpAIlleHUH BOMPOCOB,
3a HCKJIFOUCHHUEM CJIydaeB, YKa3aHHBIX B mil. 2.14 — 2.19 nacrosmero ITonoxenus,
- YBEOMJISIET TpaKJIaHWHA O HAMPABICHWU €ro OoOpaleHusi Ha pacCMOTPEHHE B
JPYTOoi TOCYJapCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIMPAaBICHUS WU UHOMY
JIOJDKHOCTHOMY JIMITY B COOTBETCTBUU C UX KOMIIETEHITUEH;
- 3ampamuBaeT, B TOM 4YHCIEC B DJJIGKTPOHHOW (opme, HEeoOXOAUMBIC IS
paccMOTpeHHUs 0OpaIeHus] TOKYMEHTBI U MaTEepPHaNbl B IPYTUX TOCYAaPCTBEHHBIX
opraHax, opraHax MECTHOTO CAaMOYIPaBJICHHWS M Y WHBIX JOJDKHOCTHBIX JIMII, 32
UCKITIOUCHUEM CYyJIOB, OPTaHOB JIO3HAaHUS W OPraHOB IMPEABAPHUTEIHHOTO
CIENICTBHS. YUPEKIACHUS, TPEANPUATHS W OpraHU3alMy 10 HaIlpaBJICHHOMY B
YCTAHOBJIEHHOM mnopsiake 3anpocy aupekropa JOO Ne 104, paccmarpuBaroiiero
oOpamienne, oOs3aHBl B TeUeHHWE 15 AHEW TMPeAoCTaBiIsATh JAOKYMEHTHI H
MaTepuaibl, HEOOXOIWMBIE IJIi PACCMOTPEHUs OOpaIieHus 3a HCKIIOYEHUEM
JIOKyMEHTOB M MAaTepHalOB, B KOTOPBIX COJEPX ATCS CBEIACHUS, COCTABIISIOIINE
TOCYapCTBEHHYIO WJIM OXpaHsAeMylo ¢eaepalibHbIM 3aKOHOM TalHy, W IS
KOTOPBIX YCTAHOBJICH OCOOBIN MOPSIIOK MPEAOCTABICHHUS.

3.9. O6pamenus rpaxaad, nocrynusime B JJOO Ne 104, paccmaTpuBatoTcs B



teuenne 30 KaJdeHIApHBIX JHEH cOo JOHA peructpauuu oOpameHus. Eciau B
OOpalieHUH  COJEPKUTCS MPEAyNpeKIEHUE O BO3MOXXHOM  HACTYIUICHUH
HEOJAronmpUsITHBIX  MOCJIEACTBUM,  HEOOXOJUMBIE  MEpbl  MPUMEHSIOTCS
HEe3aMeJIMTEIbHO, 1O HACTYIUICHUS! TAKUX TTOCIIECCTBUM.

3.10. B uckiouuTeNbHBIX CIy4asix, a TaKkKe B ClIydyae HalpaBJICHHs 3aIpoca,
npeaycMoTpenHoro 1. 3.8. nacrosimero [lonoxenus, nupexrop OO Ne 104 nubo
YIOJHOMOUYEHHOE UM JIUIIO BIIPABE MPOJJIUTH CPOK PACCMOTPEHUs 0OpallleHUs He
Ooonee yem Ha 30 paHEH, yBEIOMHB O MPOJICHHMH CpPOKA €ro pPaccMOTPEHHUS
rpakJIaHWHA, HAPAaBUBILIETO OOpallieHue.

3.11. OOparmenusi rpakaaH MO BOMPOCaM, HE OTHOCSIIMMCS K KOMITCTCHIIUU
JHOO Ne 104, B TeueHue 7 (cemMH) AHEW CO JHS MX PErHMCTPALMH NEPECHUIAIOTCA
YIOJHOMOYEHHBIM  JIMIOM B COOTBETCTBYIOLIME  OpraHM3aluyd WU
COOTBETCTBYIOIIEMY JOJKHOCTHOMY JHIly, B KOMIIETCHIIUIO KOTOPBIX BXOJUT
pelieHre MOCTABICHHBIX B OOpaIIeHUH BOMPOCOB, C YBEIOMJIICHHEM Tpa)xJAaHUHA,
HaIpaBUBILIETO OOpalieHue, O Mepeaapecann 00paleHusl.

3.12. B cnyuae noctymienus B JJOO Ne 104 3ampoca oT MHOTO YyuUpexIACHHS,
MPEANPUATUS WK OpTaHU3aIuH, paccMaTpuBaroliero oopamienue, gupexrop J00
No 104 nubo ymoOJHOMOYEHHOE WM JIMII0O O00s3aHbI B TeueHHe 15 gHel
MPENIOCTaBIATh JOKYMEHTHl M Marepuaibl, HEOOXOJUMbIE /I PACCMOTPEHUS
oOpalieHus 3a UCKIIIOUEHHEM JOKYMEHTOB U MAaTE€pUajioB, B KOTOPBIX COJIEPIKATCS
CBEJICHUS, COCTABIISIIOUIME TOCYJAPCTBEHHYIO WM OXpaHAEMYI (eaepaabHbIM
3aKOHOM TalHy, U JIJIs1 KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBIN MOPAIOK MPEAOCTABICHUS

3.13. Ilo mToram paccMOTpeHHUs OOpalieHHs B CPOK HE To3AHee 3 JHEH 10
OKOHYAaHUS CpPOKAa HMCIOJHEHUS MOPYYEHUS] UCIOJHUTENh TOTOBUT U HAMPABISET
IIPOEKT OTBETA I'PAXJAAHUHY I10 CYIIECTBY MOCTABJIEHHBIX B 00OpaIeHUH BOIPOCOB,
32 HMCKJIIOYEHUEM CIIy4yaeB, yKa3aHHbIX B cTatbe 11 DenepanbHOro 3akoHa OT
02.05.2006 Ne 59-®3 u npeaycMOTpeHHbIX myHKTamu 2.14. — 2.19. HacTosiiero
[Tonoxenus, 1 noanucanus aupexkropy MAJIOY.

3.14. OOpameHuss CUATAIOTCS MCIOJIHEHHBIMU, €CIIM PacCMOTPEHBI BCE
MOCTAaBJICHHBIC B HUX BOIPOCHI, IO HUM MPUHSITH HEOOXOAMMBIC MEPHI U JaHbI
MCUYEPNBIBAIOIINE OTBETHI B COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATENHCTBOM. OTBET JOJKEH
OBITh KOHKPETHBIM, SICHBIM IO COJIEpKAHUIO0, 0OOCHOBAHHBIM U OXBAaThIBATh BCE
BOIPOCHI, MOCTABJICHHBIE B OOpAIICHHH.

3.15. Ecimm mpocwkba, M3M0KEHHAsl B OOpaIlleHUH, HE MOXKET OBITh pa3pelicHa
MOJIOKUTENIBHO, TO YyKa3bIBaeTCs, MO KAaKMM MpUYMHAM OHA HE MOXET OBbITh
yIOBJIETBOPEHA.

3.16. upexrop MAJIOY B Teuenue 3 paOoumx THEH MOAMMCHIBAET OTBET HA
oOpamienrie 1100 BO3BpalllaeT MPOEKT OTBETa Ha oOpalleHue Ha J0padoTKy
WCIIOJTHUTENIO0 C yKa3aHueM cpoka qopadoTku. JlopaboTka oTBeTa Ha oOpalieHue
OCYILECTBIISIETCS B COOTBETCTBUHM C HactosimuM [lonoxenuem, 6e3 mpojuieHus
CpPOKa PacCMOTPEHUS OOpaIIICHHS.

3.17. Qupexrop mbo ynomHomouennoe juio JJOO Ne 104 B cpok He mo3aHEe
clieyomero pabouero JHA TOCIAE€ TMOANMCAHUS JUPEKTOPOM OTBETa Ha
oOparieHue (C MaTepuagaMu Mo OOpalleHHI0) CHUMAeT oOpaIeHue ¢ KOHTPOJIs, O
4yeM jienaeT oTMETKY B JKypHase perucTpamnuu 00pameHuid rpak/aH.



OOpamenus, Ha KOTOpBIE MAIOTCS TPOMEKYTOUYHBIE OTBETHI, C KOHTPOJS HE
CHUMAIOTCS.

3.18. OtBer Ha obOpamenue, nocrynusiiee B JJOO Ne 104 unu qoIKHOCTHOMY
may OO Ne 104 B mnuchMeHHOM ¢opMe, HampaBisieTcsl 3asBUTENIO TI0
MOYTOBOMY aJIpecy, YKazaHHOMY B oOpamieHuH, myreM Oo(OpMIIEHHs] TTOYTOBOTO
OTIIPaBJICHUS B KOHBEPTE.

OtBer Ha oOpanienue, nocrynusiiee B JIOO Ne 104 unu 10KHOCTHOMY JIUILY
JIOO Ne 104 B (opme 2JIEKTPOHHOTO IAOKYMEHTA, HAIMPABISETCS IO aapecy
AJIEKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHOMY B OOpaIlleHWH, JIMOO MO0 MOYTOBOMY aJapecy B
MOPSAKE, YCTAHOBJICHHOM HACTOSIIIIUM ITyHKTOM.

3.19. OtBer Ha KOJJIEKTMBHOE OOpallieHHWEe TpakIaH HaMpaBisaeTCs JIUITY,
yKa3aHHOMY B OOpallleHHH B KayecTBE MOJy4yaTelis OTBETa WM MpPEeCTaBUTENs
KOJUUIEKTHBA TPaXK]IaH, MOJMMCABIINX OOpaIleHue.

Ecnu nonyyatenbs oTBeTa B KOJUIEKTUBHOM OOpaIllEHWW HE OMPENEeH, OTBET
HaIpaBJIsIeTCsl MIEPBOMY M3 CIIMCKA JIMI], TTOAMUCABIIMX OOpalleHne, yKa3aBlleMy
ajpec, MO KOTOPOMY JOJKEH OBbITh HampaBiieH oTBeT. OTBeT HampaBisieTCs
YKa3aHHOMY JIMIY JUJISl JOBEACHUS €r0 COJAEPMKAHUA IO CBEJACHUS OCTaJbHBIX JIHUII,
MOJMKUCABIINX OOpaleHue.

B cnyudae ecnu mpochba O HampaBlIE€HUU OTBETA BBIPAXKEHA HECKOJIbKUMHU
rpakjaaHamMu, JU00 BCEMHU JHUIAMU, MOAMHUCABIIMMHU KOJJIEKTUBHOE OOpallieHue,
KOIKS OTBETA HAIMPABIIACTCS KAKJIOMY U3 HUX M0 YKa3aHHBIM UMH aJIpECaM.

3.20. IMoxmuHHBIE TOKYMEHTHI (ITACMoOpTa, MUTIIIOMBI, TPYIOBbIE KHIDKKH U JIp.)
BO3BPAIIAIOTCS 3asIBUTEIIIO 3aKa3HBIM OTIPAaBJICHHUEM BMecTe C oTBeTOM. [Ipu sTOM
B OTBETE JOJDKHBI OBITh TNEPEUYUCICHbI MX HAMMEHOBAHUS U YKa3aHo oOliee
KOJIMYECTBO JIUCTOB MPUIIOKECHUS.

3.21. Tlepen oTmpaBKO¥ OTBETOB 3asABUTEISAM YIIOJIHOMOYCHHOE JIUIIO MPOBEPSIET
HaJM4yue MOJNKCEN, COOTBETCTBUE U HAIMYKE MPUIIOKEHUHN, YKA3aHHBIX B OTBETE,
MPaBUJILHOCTh HAIMMCAHWSA WHJACKCA MOYTOBOTO OT/AENICHUsA, ajapeca, pammwimu u
WHULINAJIOB KOPPECHOHIEHTAa U UCXOIAIIETO HOMEPA MUChMA.

IV. OPTAHU3ALIMS TUYHOI'O IPUEMA I'PAXKJIAH

4.1. JInunelii puéM Tpak/iaH OCYIIECTBIISIETCS TUPEKTOPOM B COOTBETCTBHUH C
rpadukom mpuéma rpakiaH. YKazaHHbIN rpaduk pa3meniaeTcs Ha opUuiaibHOM
caiite /OO Ne 104 B cetn Muteprer http://madoulO4.ru/ u Ha nHGOPMAITHOHHOM
CTEHJIE.

4.2. B cmygae orcyrctBus aupektopa JIOO Ne 104 nuuHbIil mpueM MoOKeT OBITh
OCYUIECTBJIEH CTAPUIMM BOCIUTATENIEM JTMOO0 JPYTUM YIIOTHOMOYEHHBIM JIULIOM.

4.3. B cinyyae oOpailleHus TpaXXKJaHWHA K JUPEKTOPY MO CPOUYHOMY C TOUKH
3peHus TpaKJaHWHA BOIMPOCY, NPUEM JAHHOTO TpakJIaHMHA OCYLIECTBISIETCS B
KpaTyaiiliie CpPOKHM HE3aBUCUMO OT rpaduka npuéma IO MNPeIBAPUTECIBHOMY
COIJIACOBAHUIO BPEMEHU IIpUEMA.

4.4. Opranuzanys npruéma rpaxkJiad OCyIECTBIISIETCS B CLIEUAIIBHO OTBEIEHHOM
MECTe, YYUTHIBAIONIEM HEO0OXOAUMOCTh olecreueHrss KOM(POPTHBIME YCIOBHSIMU
3asIBUTEIICH.



http://madou104.ru/

45. Jlns oxugaHus mnpuéMa TpaxIgaHaAMH, 3alOJHEHUS HEO0OXOIUMBIX
JIOKYMEHTOB OTBOJUTCS MECTO, OOOpPYAOBAHHOE CTOJOM, CTYJbSIMH, a TaKXKe
HEOOXOJAMMBIMU  KAHUEISPCKUMU  MPUHAJICKHOCTAMHA (11 BO3MOKHOCTH
odopMIICHUST TJOKYMEHTOB).

4.6. Ilpu 1uyHOM  TmipUéMe  TPaKJAHUH  TPEIBABIAECT  JOKYMEHT,
YIOCTOBEPSIONIMNA €ro JUYHOCTh (TacmopT, BOCHHBIA OWIIET, a TakKe HHbIC
JIOKYMEHTBI, YJOCTOBEPAIONINE JTUYHOCTh, B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit @enepanun).

4.7. Bo BpeMsl JMYHOro npué€Ma IpaKJaHUH JIEJIaeT YCTHOE 3asiBJIEHUE JINOO
OCTaBIIsIeT MUCHbMEHHOE OOpaIleHHe MO CYIIECTBY 3aJaBacMbIX UM BOIPOCOB, B
TOM YHCJI€ B HENSIX MPUHATUS MEP MO BOCCTAHOBICHHUIO HIIM 3alllUTE €r0 WU
00yJaroluxcs HapyIIeHHBIX MPaB, CBOOO U 3aKOHHBIX MHTEPECOB

4.8. ConepkaHue YCTHOTO OOpalleHusi TpakJaHWHA 3aHOCUTCA B KapTOUKY
auyHoro mpueMa rpaxaanuHa ([Ipuioxenue Ne 3) m yumthiBaetcs B XKypHane
pErUCTpaIK JMYHBIX oOpaineHuit rpaxaan ([Ipunoxenue Ne 2).

49. B cmydae, ecnu U3IOXKEHHbIE B YCTHOM oOpamieHuu (QakTel W
OOCTOSITENILCTBA  SIBJISIFOTCS  OYEBUJIHBIMHU W HE TpPeOYIOT JIOMOJHUTEIHHOM
MIPOBEPKH, OTBET HA OOpallleHUe C COTacus TpaKJaHWHA MOKET OBITh JIaH YCTHO B
X0JIe IMYHOTO TMpHUEMa, O YeM JIETIAeTCsl 3alUCh B KapTOYKe JIMYHOTO npuemMa. B
OCTAJIbHBIX CIIy4asiX J1aeTcsd MUChMEHHBIM OTBET MO CYIIECTBY IMOCTaBJICHHBIX B
oOpallieHuH rpaskJaHIHa BOITPOCOB.

4.8. TlucpMeHHbIe OOpalieHus TPaXaaH, TPUHITBIC B XOJAC JUYHOTO IIpHEMa,
MOJJIKAaT PErucTpaliii ¥ PACCMOTPEHHIO B YCTAHOBJIIEHHOM HACTOSIIHUM
[TomoxxenneM mopsiake. O TPUHITHM TUCBMEHHOTO OOpalleHus Tpa)KIaHuHA
MIPOM3BOIUTCS 3aIUCh B KAPTOUKE IMYHOTO TIPUEMA.

4.9. Ecnmu B X0ae JMMYHOTO TpHUEMA BBIICHACTCS, YTO PEIICHUE TOJIHUMACMBIX
rpak JaHUHOM BOIPOCOB He BXOAUT B komrieTeHnio JJOO Ne 104, rpaxkaaHuny
Pa3bACHSETCS, KyJla U B KAKOM TOPSIKE My CJIeIyeT OOpaTUThCS.

4.10. B xome nuyHOro mnpuéma TpakJIaHWHY MOXET OBITh OTKa3aHO B
paccMOTpEHHUH €ro oOpallleHusi, ecliM eMy paHee ObLI JaH OTBET MO CYIIECTBY
MOCTaBJICHHBIX B OOpaIIEHUH BOIIPOCOB.

V. KOHTPO.Ib 3A PACCMOTPEHUEM OBPAIIIEHUM I'PAKIAH

5.1. Texkymmit koHTpoJb 3a cobOmoacHueM pabotHukamu JOO Ne 104
HacTosmmX [IpaBuyl U WHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB, YCTaHABIMBAIOIINX
TpeOOBaHMS K PACCMOTPEHHUIO OOpaIleHWi, a TaKkKe 3a NPHHATHEM MeEp 10
CBOCBPEMEHHOMY BBISIBJICHUIO M YCTPAHCHUIO IPUYHMH HAPYIICHUS MTPaB, CBOOOT U
3aKOHHBIX MHTEPECOB I'PAXK/AH OCYIIECTBIISAETCS B MpEAeiiax CBOCH KOMIICTECHITUN
nupextopom 10O Ne 104 nin ynmoJTHOMOYEHHBIM UM JIMIIOM.

5.2. OOpamenue cHumaercs ¢ kKoHTposis aupektopom JIOO Ne 104 wiwm
YIOJHOMOYEHHBIM WM JIMIIOM IIOCJI€ HAmpaBJICHUS OTBETa Ha OOpaIlleHHE s
OTIIPABKH TIO aJpecy 3asiBUTEIIS.

5.3. OOpamienue, M0 KOTOPOMY OB MPOMJIEH CPOK WCIIOJHEHHS, CHUMAETCS C
KOHTPOJIS TTOCJI€ HAMIPABJICHUSI OKOHYATEILHOTO OTBETA Ha OOpaIlleHNe 3asIBUTEIS.



5.4. Jlanubpie o cHsATHH oOpaimeHus: ¢ koHtpoisi aupektop OO Ne 104 wnm
YIOJHOMOYEHHOE UM JIUIIO BHOCUT B JKypHan perucrpaiuu oOpalieHuii rpaxk/iaH.

5.5. PabotHuku OO Ne 104 HecyT OTBETCTBEHHOCTb, IPEIYCMOTPEHHYIO
3aKOHOJATENbLCTBOM Poccuiickonn denepanuu, 3a CBOM PEUICHUS W JCHUCTBUSA
(6e3nelicTBue), NTpPUHUMAaeMbie (OCYIIECTBIISIEMbIE) B XOJ€ PACCMOTPEHUS
oOpaleHui.

VI. POPMUPOBAHMUE JEJI 110 OBPAHIEHUAM I'PAYXKIAAH

6.1. Jlemompon3BOACTBO MO PACCMOTPEHUIO OOpaIleHUH TpaxaaH BEIETCS B
COOTBETCTBHHU C €XKETOJHO YTBepkaaemMoil HomeHkiarypoit aen JJOO Ne 104.

6.2. Marepuasibl UCTIOTHEHHBIX OOpalieHuil (pOpMHUPYIOTCS YIMOTHOMOYEHHBIM
autioM B Aena. [lpu dopmupoBanuu nen mpoBepsieTcs: HaIM4Ke 1aT, MOAMUCEN, BU3
U ux mnonHoTa. HepaccMOTpeHHBIE TMOJHOCTBIO, @ TakKXKE€ HEMPaBHIBHO
oopmIleHHBIE TOKYMEHTHI 3alpeNIaeTcs MOIINBATh B JI€J0, OHM BO3BPAILIAIOTCS
WCIIOJTHUTENSIM Ha I0paboTKYy.

6.3. B nene nokyMeHThI pacojiaratorcs B Ce1yIOIIeH Mocie 0BaTeIbHOCTH:

— OpUTHHAJ O0palleHMS;

— KOTIHSI OTBETA,;

— BCE JIOKyMEHTBI, OTpaXamolllue IMPOLECC PacCMOTPEHUsS OOpaleHUs
rpaXIaHWHA, B XPOHOJOTHYECKON MOCIEA0BATEIHHOCTH 10 MEPE UX MOCTYTUICHUS;
— TMOBTOPHBIE OOpAICHUsI U BCE MAaTEepHAIbl K HEMY MOJNIMBAIOTCS 3a TPYIION
JIOKYMEHTOB 10 IEPBOMY OOpaLICHHUIO.

6.4. Jlena ¢popmupyrorcs B paboueM MOpsJIKE B TEUCHUE KAJEHAAPHOTO TroAa U
pacrnojaraioTrcs B XpOHoOJIOrMueckoM nopsiake. Cpoku XpaHEHHs] JOKYMEHTOB
OTIPENETSAIOTCS COTIIACHO HOMEHKJIIATYype JIe.

VII. AHAJIU3 OBPAIIIEHUI T'PAXKIAH

7.1. JlupexkTtop CHCTEeMAaTHYECKH aHAIM3UPYET OOpalleHHus TpaxkiaH,
coIepKalrecss B HHUX MPAKTHUYECKHE 3aMeuaHus C IEeNbI0 CBOEBPEMEHHOTO
BBISIBJICHUSIT W YCTPAHCHUS TPUYUH, TOPOXKIJAIOUIMX HApyIIeHWe TpaB U
OXPaHSEMBIX 3aKOHOM HHTEPECOB I'pakAaH, 0000IaeT MPeAToKeHUs, TPUHUMAET
MEPHI TI0 CHIYKEHUIO KOJTMYECTBA KaJI00, yMEHBIIIEHUIO TOBTOPHBIX OOpaIeHU.

7.2. Ilo pe3ynpTaTaM pabOThl ¢ OOpalleHUSIMU TpaxkaaH (GOPMHUPYETCS OTUET MO
paboTe C oOpalieHusIMH Tpa)xKgaH C pa30MBKONM Ha NUCHMEHHBIE M YCTHBIC
oOpallieHus, o BUJaM U TUIaM oOpallleHu# ¢ yKa3aHHEeM CPOKOB MCIIOJIHEHHUS WU
C YKa3aHHEM HapyUICHHUsS] CPOKOB MCIIOJIHEHUSI.



punioxenne Ne 1
K [Tonoxenuto o pabote ¢ 0OpaleHUsIMH Ipaxk1aH

KypHaj perucrpauuu oOpalieHui rpaxiad

Peruct | Jlara dUO Bun Hamuuue | Pezonto | Ucnionn | Otmerka | Pe3ynb
paryoH : 3asBUTEISA, | oOpaiie | MPHIoKe st UTEIIb 00 TaT
HBIH dop | ampec Mecta | HUS U HUH UCIIOJTHE | paccMo
HOMEp | Ma | KHUTEIbCTBA ero HUU TPEHHUS
u 1ara | obpa / KpaTKo
MOCTYN | IIEH | DJIEKTPOHH e
JIeHHus us bI ajpec COJIEpK
aHue
IIpunoxenne Ne 2
K [Tonoxxenuro o pabote ¢ 0OpaleHUSIMH TpaskIaH
KypHaJj1 perucTpauum JUYHbIX 00paleHUN IPaKIaH
Ne Jara ABTOp Kpatkoe Pezomo | Mcnon | Cpok | Pesynbrar
3amucu | oOpamy | oOpalieHus | coaepkKaHHe s HUTENIb | UCTIOJH | UCTIOJTHEH
€HHUS oOpareHus EHUS ust




Ipuioxenne Ne 3
K [Tonoxenuto o pabote ¢ 0OpaleHUsIMH Ipaxk1aH

KapTrouka JU4YHOr0 npuemMa rpazkiaHuHa Ne

[Mara npuema: «__ » 20 r yac. MUH.
JIOKHOCTHOE JIUIIO, OCYILIECTBIISIFOIIEE JTUYHBIN pUEM:

®.1.0., 101KHOCTD:

JloKHOCTHBIE JTHIIA, TPUCYTCTBYIONIEE MPU JTUUYHOM IPUEME:
®.1.0., 101KHOCTh
®.1.0., 101KHOCTh
@®.1.0. rpaxxnanunHa
Anpec rpaxaaHuHa
KonTakTHbIii TenedoH:
JIbroTHbIN COCTaB:
[ToBTOopHOCTH OOpamenus: Jla / Her
Kpatkoe copepixanue ycTHOro oOpalieHus:

Pemenue, npuHATOE MO YCTHOMY OOPAILIEHUIO:
JlaHbl yCTHBIE pa3bsICHEHUS ( )
MOAIIMCH IPaXKJaHUHA pacmrdpoBKa NOIMTUCH

IIpumeyanue:

JlaHbI TOpyYCHHS:
1.®.1.0. ucrosHuATENA:
CogepxaHue MOPy4CHUS:

CpOK UCTIOTTHEHUS:
2.0.1.0. ucnoaHuTens:
CopepxaHue MOpy4eHUs:

CpOK HUCIIOJTHCHU A

OtmMmeTka o MMOJIY4YCHHHU IMUCBMCHHOT'O O6paH_IeHI/I$I BO BpCM4 IIpUcMa:

[ara perucrpanuu: Peructparnmonneiii HoMep:
[Toanucek nuia, OCYyIEeCTBUBILIETO TPUEM: /
MIOJIUCH pacmrdpoBKa MOIMTUCH

Ot1MeTKa 00 OTBETE 3asBUTEIIO:

OTMmeTKa O CHATUU C KOHTPOJIS:
[Hara Pesynbrar
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